
 

りとるうぃず吉祥寺保育園 重要事項説明書 

〈２０２４年 ４月 1日 現在〉 

 

１ 事 業 者 

事 業 者 の 名 称  株式会社 WITH 

代 表 者 氏 名  新井 実 

法 人 の 所 在 地  埼玉県川口市飯塚 １丁目２番１６号 

法 人 の 電 話 番 号  ０４８－２５７－５６６０ 

定款の目的に定めた事業  保育園の運営 

 

２ 事業の目的 

事 業 の 目 的 

（運 営 方 針） 

・独自の危機管理マニュアルや安全管理規程を作成 

・職員の研修制度も充実させ、安全保育の徹底を図り、保育の

質の向上を図ります 

・保護者の立場に立ち、保育サービスの充実を常に実現してい

きます 

・保育を通じて保護者とともに感動を共有していきます 

 

３ 保育園の概要 

名  称  りとるうぃず吉祥寺保育園 

所  在  地  東京都武蔵野市吉祥寺本町 2-35-12 3F 

事 業 開 始 日 ２０１８年 ４月 １日 

建 物 鉄筋コンクリート造地上 4 階建部分 3 階 

総延べ面積 885.67 ㎡ 

保育室(4 室)132.5 ㎡ 調理室 8.2 ㎡ 

管 理 者 新井 実 

住 所 埼玉県川口市飯塚 １丁目 2 番 16 号 

電 話 番 号  048-257-5660 

定 員 数  ３０名  （企業枠 15 名 地域枠 15 名） 

職 員 数  7：00～20：00 保育士６名 

※その他必要に応じ増配置する。 

 

嘱 託 医 

松井健診クリニック 医師 安倍 泰佳奈 

 東京都武蔵野市吉祥寺東町 1-19-23 

0422-22-2270 

園児健康診断 年 2回 

嘱 託 歯 科 桜堤あみの歯科 医師 網野 重人 

東京都武蔵野市桜堤 1-8-3 

0422-37-0777 

園児歯科検診 年 1回 

 

４ 開園日・開園時間及び休所日 

開    園    日 月曜日から日曜日まで 

開   園   時   間 7 時 00 分から 20 時 00 分まで 

休    園    日 なし 

 

５ 対象児童 

 

 

受 け 入 れ 年 齢 ０歳児(生後５７日)〜５歳児(就学前まで) 



 

６ 保育の計画 

保育方針 

・思いやりの心 

混合保育をとおして年上の子には年下の子の面倒をみる 

年下の子は年上の子に憧れを持ち能力を伸ばす 

・健康な体 

毎日しっかり体を動かして健康な体を作る 

食の安全に配慮し、食育にも力をいれる 

・自主性と意欲を養う 

知育教育をとおしてやりたい気持ちを育てる 

様々な行事を行い人とのかかわりを育てる 

全体的な計画 

子
ど
も
の
保
育
目
標 

０歳児 
生理的欲求を満たし生活リズム

をつかむ 
３歳児 

身近な仲間や自然等の環境と積極的に

関わり、意欲を持って活動する 

１歳児 
行動範囲が広がり探索活動が盛

んになる 
４歳児 

信頼感を深め、仲間とともに感情豊か

な表現をする 

２歳児 
象徴機能や想像力を広げながら

集団活動に参加する ５歳児 
集団活動の中で自立的・意欲的に活動

し、体験を積み重ねる 

 

７ 毎日の保育の流れ 

（１）１日の保育スケジュール 

時 間 ０歳児 １歳児 ２歳児 ３歳児以上 

保育目標 

生理的欲求を満た

し生活リズムをつ

かむ。 

行動範囲が広がり

探索活動が盛んに

なる。 

象徴機能や想像力

を広げながら集団

活動に参加する 

身近な仲間や自然

等の環境と積極的

に関わり、意欲を

持って活動する 

７：0０ 順次登園 

自由遊び 

順次登園 

自由遊び 

順次登園 

自由遊び 

順次登園 

自由遊び ８：００ 

９：００ 
おむつ交換 

水分補給 

おむつ交換 

トイレトレーニング 

水分補給 

おむつ交換 

トイレトレーニング 

水分補給 

トイレ 

水分補給 

９：３０ 
お散歩準備 

お散歩 

外遊び準備 

外遊び 

外遊び準備 

外遊び 

外遊び準備 

外遊び 

１１：００ 

帰園 

手洗い・お着替え・

おむつ交換 

昼食 

帰園 

手洗い・お着替え・

おむつ交換             

トイレトレーニング 

昼食 

帰園 

手洗い・お着替え・

おむつ交換     

トイレトレー二ング 

昼食 

帰園 

手洗い・お着替え・

トイレ 

昼食 

１２：００ 

お昼寝 

お昼寝準備 
歯磨き 

お昼寝準備 

歯磨き 

お昼寝準備 

１３：００ 
お昼寝 お昼寝 お昼寝 

１４：００ 

１５：００ 

起床 

手洗い・おむつ交換 

おやつ準備 

おやつ 

起床 

手洗い・おむつ交換

トイレトレーニング 

おやつ準備 

おやつ 

起床 

手洗い・おむつ交換

トイレトレーニング 

おやつ準備 

おやつ 

起床 

手洗い・トイレ 

おやつ準備 

おやつ 

１６：００ 
おむつ交換 

自由遊び 

おむつ交換 

トイレトレーニング 

自由遊び・設定保育 

おむつ交換 

トイレトレーニング 

自由遊び・設定保育 

設定保育 
１７：００ 



１８：００ 
順次降園 

補食 

順次降園 

補食 

順次降園 

補食 

順次降園 

補食 

１９：００ おむつ交換 
おむつ交換 

トイレトレーニング 

おむつ交換 

トイレトレーニング 
トイレ 

２０：００ 
降園 

閉園 

降園 

閉園 

降園 

閉園 

降園 

閉園 

 

８ 料金 消費税につきましては原則非課税となります。 

（１）0～5 歳児 無償化対象外  

①月極め保育料 

0.1.2 歳児 44,000 円/月 

3 歳児   31,500 円/月 

4.5 歳児  27,500 円/月 

   

②給食費、おやつ代 

   0～２歳児  料金はかかりません。 

3～5 歳児 主食費 1.000 円/月 副食費 4.500 円/月 

 

③割引保育料 

7：00～ 8：00 のお預けがない場合 2,500 円／月 上記保育料より割引いたします。 

18：00～20：00 のお預けがない場合 2,500 円／月  上記保育料より割引     

いたします。 

※月途中入園につきましては（月極め保育料 - 割引保育料）÷ 30 ×日数         

（契約開始日から日曜・祝祭日を含む月末までの日数）で計算します。 

小数点以下は四捨五入とします。 

 

（２）0～2 歳児 住民税非課税世帯  

  ①月極め保育料 ０円/月 

②給食費、おやつ代 料金はかかりません。 

 

（３）3～5 歳児 無償化対象  

  ①月極め保育料 

0 円/月 

  ②給食費、おやつ代 

主食費 1.000 円/月 副食費 4.500 円/月 

   ※月途中入園につきましては月額料金を基本とします。 

 

（４）その他利用料 

レッスン代(１名につき) 

外部講師によるレッスンを行います。 

        

０～２歳児 リトミック代として 

1,600 円／月(実施しない場合は徴収いたしません。) 

１ヶ月あたり 当社負担 180,000 円 

 

  ３～５歳児 エブリデーイングリッシュ代として 

3,000 円／月(実施しない場合は徴収いたしません。) 

1 ヶ月あたり 当社負担 270,000 円 

  

（5）上記の他、園行事等で費用が発生した場合は実費を徴収する場合がございます。 

 



 

９ その他 開園時間以外はお預かりできません。 

電車の遅延などやむを得ない状況の場合も含め、理由にかかわらず開園時間以降 30 分につ

き 2,500 円支払うものとします。 

（１）キャンセル及び退園について 

入園予定日の 10 日前からキャンセルにつきましては、翌月の保育料をいただきます。また、

毎月 20 日までに退園の申し出をいただかない場合も 1 ヶ月分の保育料をいただきます。 

 

１０ 支払い方法 

 月極め保育料、その他利用料、割引保育料については当月分を前月２０日に銀行より引き落

とします。 

開園時間外保育料については翌月５日までに実費にて支払うものとします。 

 

１１契約の解除について 

（１）保護者が第 8 条に定める料金の支払いを遅延した場合で、料金支払いの催告期間（３ヶ

月）が経過しても支払わない場合 

（２）保護者が事業者や保育園従業者又は他の利用者（保護者、乳幼児）に対して、重大な背

信行為を行った場合 

 

１2 保育園の御利用に際し留意していただきたいこと 

欠席する場合 又は 

登園の時間が遅れる場合 

当日に欠席の連絡をする場合又は登園が遅れる場合は、その

日の登園予定時刻までに御連絡願います。 

お迎えが遅れる場合 お迎えが遅れる場合は、１５時までに御連絡願います。 

毎朝の体温等の確認 登園前に必ず体温や健康状態等の確認を行ってください。 

感染症について 

麻疹(はしか)・百日咳・水疱瘡・耳下腺炎等の感染症にかか

った場合は、医師の治癒証明書を提出してから登園してくだ

さい。 

発熱のある場合について 熱が３７．５度以上ある場合は、登園を控えて下さい。 

薬について 

医療行為に当たるため原則として行いません。ただし、医師

の処方を受けた薬に限り、医師の指示に基づき行う事ができ

ます。必要がある場合は投薬指示書・薬剤情報提供書・与薬

依頼表を薬と共にご提出ください。 

 

１3 保育内容に関する相談・苦情 

りとるうぃず吉祥寺保育園 相談・苦情担当 

相談・苦情解決責任者  園内に掲示 

相談・苦情解決担当者  園内に掲示 

第三者委員 園内に掲示 

受付方法       面接・文書・電話などの方法で相談苦情を受け付けます。 

 

１4 保険の加入 傷害・賠償保険に加入しています。 

傷害保険 日本スポーツ振興センター 

賠償保険 東京海上日動火災保険株式会社 

賠償保険 

対人 1 名あたり 

１事故 

２００，０００，０００円 

５００，０００，０００円 

傷害保険 

死亡の場合 ３０，０００，０００円 

 

 



１5 緊急時における対応方法 

 保育時間中に、利用乳幼児の体調の急変、その他緊急事態が生じた場合は、あらかじめ利用

乳幼児の保護者が指定した緊急連絡先へ連絡をし、嘱託医又は主治医へ連絡をとるなど別に定

める「園外保育マニュアル」「感染症マニュアル」「危機管理マニュアル」に従って行動し、必

要な措置を講じます。 

 関係機関の連絡先 

   連絡先    電話番号   ＦＡX 番号    備考 

武蔵野消防署（119 番） 0422-51-0119 0422-55-0108  

武蔵野警察署（110 番） 0422-55-0110   

株式会社 WITH 042-257-5660 048-257-5667  

松井健診クリニック 0422-22-2270   

武蔵野市子ども育成課 0422-60-1851 0422-51-9417  

杉並児童相談所 03-5370-6001    

 

 

１6 非常災害対策 

保育時間中に、自然災害、火災その他の災害が発生した場合は、別に定める「危機管理マ

ニュアル」に従って行動し、利用乳幼児の安全の確保を図ります。 

 

非常時における関係機関の連絡先 

   連絡先    電話番号   ＦＡX 番号    備考 

武蔵野消防署（119 番） 0422-51-0119 0422-55-0108  

武蔵野警察署（110 番） 0422-55-0110   

株式会社 WITH 042-257-5660 048-257-5667  

東京電力 042-202-2546   

武蔵野市水道部業務課 042-252-0733   

東京ガス武蔵野 0422-42-1234   

武蔵野市子ども育成課 0422-60-1851 0422-51-9417  

 

 （１）保護者との連絡方法 送迎者登録カード兼緊急時持出カードの順番で連絡します。 

              各携帯キャリア会社災害用伝言板 

              コドモン（こども施設ＩＣＴシステム） 

（２）避難訓練等の実施状況 火災、地震等を想定し毎月１回実施しています。 

              引き渡し訓練を毎年１回実施しています。 

（３）第一避難所  武蔵野市立井之頭小学校 

 

 

17 個人情報使用目的・保護 

１ 個人情報は利用乳幼児及びその家族の利益につながることを前提に、園運営上必要な範囲に限定

し、適切に使用します。 

（1）当園入園に関する書類 

  利用乳幼児及びその家族が園生活にスムーズに移行するため及び緊急時に対応するため。 

  (児童票・送迎者登録カード兼緊急時持出カード・家庭状況調査表・アレルギー指示書等) 

 

２ 日常の保育・教育に関して必要なもの。 

（1） 園生活が円滑に行われるため 

園内の必要な箇所に、お子様の氏名を表示すること 

  (例：靴箱、ロッカー、布団番号表、タオル掛け等) 

（２） 誕生日をお祝いするために、園内に掲示する「誕生表」に、お子様の氏名を 

   掲載すること 



 

3 当園の職員（職員であった者も含む）は、正当な理由がなく、その業務上知り得た利用乳幼児及び

その家族の個人情報を漏らしてはならないものとします。 

 

４ 以下の場合を除き、保護者の同意を得ずに第三者への提供を行わないものとする。 

   （１） 法令等の規定による提供 

   （２） 自治体等への助成金手続きの利用、自治体等が行う監査などによる提供 

   （３） 利用乳幼児が他の特定教育・保育施設等に転園する場合の当該施設への提供 

   （４） 利用乳幼児が就学する場合の当該施設への提供 

   （５） 緊急時において、病院その他関係機関に対し必要な情報提供 

 

18 虐待防止における対応方法 

 1 当園の職員は虐待防止に関する研修を受講しています。 

2 当園は「人権擁護・不適切保育 児童虐待対応マニュアル」に従いまた、「人権擁護の 

ためのセルフチェックシート」を用いて乳幼児の安全を図ります。 

 

当園は児童福祉法第 35 条の認可を受けていない保育施設(認可外保育施設)として、同法第 59

条の 2 に基づき東京都への設置届出を義務付けられた施設です。また、企業主導型保育所とし

て児童育成協会にも設置届け出をしている施設です。 

当園は過去に業務停止命令又は施設閉鎖命令を受けていません。 

 

［設置届先］東京都福祉保健局少子社会対策部保育支援課 

      （ＴＥＬ）03-5320-4131 

 


